
การแจ้งจบหลักสูตรผู้น าทีมที่มปีระสิทธิภาพ (002) 

 

 เมื่อท่านได้ศึกษาหลักสูตรผู้น าทีมที่มีประสิทธิภาพ (002)  ผ่านทั้ง 25 วิชา  ท่านจะต้อง

ตรวจสอบด้วยตนเองในเบื้องต้นก่อนว่า  ได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขของรายวิชาหรือไม่ โดย

แต่ละวิชาจะมีหลักเกณฑ์และเง่ือนไขแตกต่างกันไป  โดยท่านจะต้องตรวจสอบที่ “หลักเกณฑ์และ

เง่ือนไข” เพื่อตรวจสอบว่า วิชาที่ศึกษานั้นผ่านตามหลักเกณฑ์หรือไม่  โดยจะต้องตรวจสอบที่   

“รายงานการศึกษาบทเรียน และ “รายงานการท าแบบทดสอบ”  เมื่อท่านปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และ

เง่ือนไขผ่านแล้ว ท่านสามารถปฏิบัติได้ดังนี้ 
 

 ท าหนังสือแจ้งจบหลักสูตรผู้น าทีมที่มีประสิทธิภาพ (002)  โดยส่งถึง 

ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาข้าราชการพลเรือน 

ส านักงาน ก.พ. 

47/111 หมู่ 4 ถนนติวานนท ์

ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง 

จังหวัดนนทบุรี  11000 

 

 โดยแนบเอกสารต่อไปนี ้
 

1.  ส าเนาค าส่ังแต่งตั้งท่านด ารงต าแหน่งปัจจุบัน (หากด ารงต าแหน่งหัวหน้าให้แนบ

หนังสือที่ยืนยันการด ารงต าแหน่งดังกล่าว  หากไม่มีให้ท่านแจ้งต้นสังกัดท าหนังสือรับรอง 

การด ารงต าแหน่งของท่าน)  พร้อมรับรองส าเนา 

2.  ในรายที่คลิกสมัครหลักสูตร 002 จะต้องแนบตารางสรุป “รายงานการศึกษา

บทเรียน” และ “รายงานการท าแบบทดสอบ”  ทุกวิชาที่ศึกษา  โดยท าเป็นตารางตามตัวอย่าง 



ตัวอย่างตารางสรุปผลการอบรมหลักสูตรผู้นําทีมท่ีมีประสิทธิภาพ (002) 

ลําดับที่ รหัส ชื่อวิชา เวลาท่ีใช้ศึกษาบทเรียน การทําแบบทดสอบ 
1 A00 การวางแผนกลยุทธ ์ 7 ชั่วโมง 15 นาท ี Pre test บทที่ 1 = 8/10 

    Post test บทที่ 1 = 9/10  

    Pre test บทที่ 2 = 10/10  

    Post test บทที่ 2 = 6/10 

    Pre test บทที่ 3 = 7/10  

    Post test บทที่ 3 = 10/10 

    Pre test บทที่ 4 = 7/10 

    Post test บทที่ 4 = 8/10 

2 M01 การคิดเพ่ือประสิทธิผลของงาน 
(Effective Thinking) 

3 ชั่วโมง 12 นาท ี Pre test = 10/20 

    Post test = 15/20 

3 M02 การเข้าใจธรรมชาติของมนุษย์เพ่ือการ
บริหารงานฯ 

เทียบโอน แนบใบประกาศ 

4 M04 การสอนงาน 3 ชั่วโมง 45 นาท ี Pre test = 5/10 

    Post test = 7/10 

3. ในรายท่ีเทียบโอนวิชา ขอให้ส่งสําเนาวิชาท่ีต้องการเทียบโอน โดยแนบชื่อรายวิชา พร้อม 
ใบประกาศนียบัตรของวิชาน้ันๆ มา โดยจะต้องเป็นวิชาท่ีศึกษาในปี พ.ศ. 2553 , 2554 , 2555  
และหากเป็นวิชาที่กํ า ลังศึกษาอยู่  ในรุ่น ท่ียั ง ไ ม่มีการประมวลผลการอบรม  ก็ขอให้ ส่ ง  
"รายงานการศึกษาบทเรียน" และ "รายงานการทําแบบทดสอบ" ของวิชานั้น ๆ มา  

ทั้งนี้ เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารดังกล่าวแล้ว ก็จะดําเนินการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 
จากนั้นจะดําเนินการแจ้งผลการดําเนินการทาง e-mail ที่ท่านแจ้งไว้ในระบบเพ่ือให้ท่านพิมพ์ใบ
ประกาศนียบัตรหลักสูตรผู้นําทีมที่มีประสิทธิภาพต่อไป 

หมายเหตุ สําหรับท่านที่สมัครในปีงบประมาณ พ.ศ. 2555 ในรายที่เทียบโอน สามารถนํา 
ใบประกาศนียบัตรหลักสูตรท่ีผ่านการอบรมในปีงบประมาณ พ .ศ . 2552 , 2553 , 2554   
มาเทียบได้ 

สําหรับท่านท่ีสมัครในปีงบประมาณ  พ .ศ .  2556 ในรายที่ เทียบโอน  สามารถนํา 
ใบประกาศนียบัตรหลักสูตรที่ผ่านการอบรมในปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 , 2554 , 2555 มาเทียบได้ 

 


